Strateji ve Gelistirme Dairesi Bagkanligi

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(Kasim 2025)

Basvuruda istenen Hizmetin Tamamlanma

Hizmetin Ad1
\[o]

Belgeler Siiresi (En Geg)
I¢ Kontrol Sisteminin kurulmast,
1 star.lde.lr.tlarln. uygulanmasi ve SUREKLI
gelistirilmesi konularinda ¢alismalar
yapmak.
Y1l iginde kullanim

Odenek Génderme ve Aktarma 1-Program Putqe sistemi lizerinden
2. hazirlanan 6denek aktarma ve

Belgeleri gonderme belgeleri

ihtiyacinda basvurulacak

olup, onay verildiginde 3
is glinii iginde

1-Personele 6denecek Is Giigliigii,

2- Is Riski,

On Mali Kontrol Islemleri 3- Temininde Giigliikk ve Mali

Hizmetlerini Yurutilmesi

islemleri i¢in taginir islem fisi ve
eki tutanaklar; taginmaz kayit
giincelleme i¢in ilgili birim yazis1

3. (Yan 6deme cetvellerinin vize . 5 is giinil
islemlerinin yapilmast) Sorumluluk Zamm ile
; yap 4- Ozel Hizmet ve Diger
Tazminatlar1 gosterir cetveller
) . 1-Yiiksek Ogretim Kurulu
4 On Mali Kontrol Islemleri Baskanliginin yazisi 5 is oiinii
' (Sozlesmeli personelinin vize islemleri)  2-Vize Cetveli 38
3-Tip Sozlesme
1- Harcama Birimi yazis1
2- Taahhiit dosyas1 (4734 ve 4735
On Mali Kontrol islemleri sayili Kanunlar ve ikincil
(Taahhiit evraki ve s6zlesme mevzuati geregi hazirlanan S
- - 10 is giinii
tasarilarinin uygunlugunun saglanmasi standart formlar)
islemi) 3- Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligine istinaden
hazirlanan belgeler
1- Harcama birimlerinin talebi
On Mali Kontrol Islemleri i Sl E ) e YaZ.ISI
; .. . e 2- I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole
(I¢ kontrol ve 6n mali kontrole iliskin e
- - Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda L
esaslarda belirlenen mali karar ve Yénetmelik 3 is giinii
islemlerin disinda kalan mali karar ve e
il 3- Merkezi Yonetim Harcama
ylemie Belgeleri Yonetmeligine istinaden
hazirlanan belgeler
1-Odeme emri belgesi veya
muhasebe iglem fisi ile mevzuati
Ozel Biitge Kapsamindaki Muhasebe uyarinca gerekli harcama belgeleri L
2-Taginir ve taginmaz kayit 4 ig glinl



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Banka veya Kasa islemlerinin Yapilmast

Kisilerden Alacaklarin Kaydi ve Takibi

Yasal Yukumliliklerin Gonderilmesi

Emanet Hesaplara Ait Islemlerin
Yiiriitiilmesi

Performans Programi Hazirliklarinin
Koordinasyonu

Biit¢e Hazirlik Calismalari

Yatirim Programi Hazirliklarinin
Koordinasyonu

Ayrmtili Finansman Programi
Hazirlanmasi ve Uygulanmasi

Odenek Génderme Belgelerinin
Diizenlenmesi

1-Vezneye para veya teminat
tesliminde ilgili birim yazist
2-Teminat iadelerinde ilgili
birimin iade talep yazisi ve ek
olarak SGK Ilisiksizlik Belgesi-
Gegici veya Kesin Kabul
Tutanagi-Vergi Borcu Yoktur
Yazisi.

1-Borg¢landirma Onayi1, Hesaplama
Tablosu

2-Sayistay Sorgusu veya Sayistay
lamu

1-SGK prim/Muhsgk
O0demelerinde; ilgili birim yazisi
ve tahakkuk fisleri

2-Emekli keseneklerinin
o0denmesinde bildirgeler

1-Katk1 pay1 ve yaz okulu
Iadelerinde; ilgili birim yazis1,
ogrenci dilekgesi, 6deme dekontu
veya ekstresi

2-Diger emanet iadelerinde ilgili
birimin iade yazisi veya ilgili
kisinin dilekgesi

3-Icra Odemelerinde; icra
Midiirliigii haciz yazist

1- E-biitge sistemi tizerinden
dokiilecek tablolar ve formlar

1- Biitge Hazirlama Rehberi
hiikiimlerine gore ve ekli formlar
1- Yatinnm Genelgesi ve eki
Yatirim Programi hazirlama
Rehberi hiikiimleri geregi ve ekli
formlar

1- Yili Biitge Kanunlar1 ve
Cumhurbagkanliginca(Strateji ve
Biitce Baskanligi) her yil
yayimlanan Merkezi Ydnetim
Biitce Uygulama Tebliginde
belirtilen formlar kullanilarak

1- Ayrmtili Finansman Programi
ile aylik donemler halinde serbest
birakma islemi

2- Harcama birimlerinden gelen
Odenek talep yazisi.

1 ig glinii

4 ig glinii

Kefalet Kesintileri; 1 ay
Vergi ve Muhsgk; ayin
26'sina kadar
Emekli keseneklerinde
bildirgelerdeki vade
tarihine kadar

Emanet ¢ikislari; 4 i giinii
Icra Kesintileri; 7 giin
Sendika Kesintileri; 5 i
glnu

izleyen yil en geg¢ Ocak
ay1 sonuna kadar
kamuoyuna agiklanmasi
ile sona erer.

Eyliil ay1 sonuna kadar

Eyliil ay1 sonuna kadar

20 Ocak tarihine kadar

Ayrmtili Finansman
Programi kapsamindakiler
her ayn ilk haftas1
digerleri 5 is giinii



Biitce Islemlerinin Gergeklestirilmesi ve
17. Kaydedilmesi (Aktarma, Ekleme,
Revize, Tenkis talepleri)

Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler

= Raporu Hazirlanmast

19 Performans Gostergesi Ger¢eklesme ve
" Izleme Formu

20 Yatirim Programi Izleme ve

Degerlendirme Raporu

1- Harcama birimlerinden gelen
Odenek talep yazisi.
2- Olur yazilari.

1- E-biitce sistemi lizerinden
alman biitce gergeklesme raporu
2- 1lgili harcama birimlerinden
alman gelecek alt1 aya iliskin
beklenti ve hedefler

1- Sorumlu birimlerce ilgili
doneme ait Gosterge Gergeklesme
ve Izleme Formu

1- Yatirim projelerini uygulayan
harcama birimleri tarafindan
gonderilen bilgi ve belgeler

Y1l i¢inde kullanim
ihtiyacinda basvurulacak
olup, onay verildiginde 5

is glinii icinde

Temmuz ay1 sonuna kadar

Her ti¢ aylik donemi takip
eden tiglincli ayin sonuna

kadar

Izleyen yilin Mart ay1
sonuna kadar

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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